        
                         طلــــــــب تـــــوظيـــــف

التاريخ :    /    /  
*البيـــانـــــــات الشـخـصيـــــــة: 
 الاسم بالكامــل :  .....................................................................................................................................................................................................................   
 الديانة :   ..............................   الجنسية :    ..................................  تاريـخ الميـلاد : .......................................  محـل الميـلاد : ..........................................  
رقـم البطاقـة : ........................................................   تاريخ الإصدار : .........................   جهة الإصدار : ..............................   محافظـة : ..............................   
العنوان :  ................................................................................................................................................ رقم التليفون : ........................................................ 
رقم الموبيل : ....................................................................................... الحالة الاجتماعية : .................................... عدد الأولاد : ........................................
البريد الالكتروني : ................................................................................................................................................................................................................... 
*مـــــوقــــف الخــــدمــــة العســــكــريـــــــــــــــة : 
      لم يصبه الدور           إعفاء نهائي ( بسبب ...............................................................  )         إعفاء مؤقت          سنوات ينتهي في       /       /           
     أدى الخدمة في الفترة من :       /        /            إلي :        /        /             سلاح : ...................................................................................... 
*المـــــــــوقـــف مـــن التـــأمينـــــــــــــات :  
(  مؤمن  –  غير مؤمن  –  معاشات  )   ............................................................................................................................................................................
في حالة وجود رقم تأميني أذكره :  .......................................................................................................................................................................................
*المــــــــؤهــــــــــلات العـلـميـــــــــــــة  :                                                                                                                   

أخــر مؤهــــل دراســـــي :  ..........................................................................................  التخصص : ...................................................................................  
التقدير : ...................................  تاريخ الحصول عليه :   ..................................  جهة الحصول علية :  ............................................................................. 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
* مهـــــــــــــارات اللــــغــــــــــــــــة : 

1 -  اللغــــــة الإنجــــليـــــزيــــــــــة : درجة الإجادة (  ضعيف  –  متوسط  –  جيد  –  ممتاز  )          كتابة               قراءة             تحدث    
2 -  اللغـة  ..................................... : درجة الإجادة (  ضعيف  –  متوسط  –  جيد  –  ممتاز  )          كتابة               قراءة              تحدث 
* مهـــــــــــارات الحــــــــــاسب الآلي : 

1 - نظام التشغيلWindows    :   (  مبتدئ  –  وسط  –  جيد  –  ممتاز  ) 
2 -  الكتابة Word   :                (  مبتدئ  –  وسط  –  جيد  –  ممتاز  )    3 - الجداول Excel    : (  مبتدئ  –  وسط  –  جيد  –  ممتاز  )
4 - .........................................    :   (  مبتدئ  –  وسط  –  جيد  –  ممتاز  ) .................................................................................................................                                                        
*الـــــــــــدورات التـــــــدريبيـة : 
1 -  اسم الدورة : ................................................................... المدة : .................................... الموضوع : ................................................................. 
      التاريخ : .........................................  مكان الدورة : .............................................................................................................................................
2 -  اسم الدورة : ................................................................... المدة : .................................... الموضوع : ................................................................. 
      التاريخ : .........................................  مكان الدورة : .............................................................................................................................................  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
تعليمات لمقدم طلب التوظيف:
1 - لن يلتفت إلى هذا الطلب إلا إذا كانت المعلومات كاملة ودقيقة وواضحة ( لا تترك أي خانة خالية ). 
2 - لا يشكل استلام هذا الطلب أي التزام من أي نوع كان على الشركة. 
* التــــاريـــــخ الـــوظيفــــــــــي ( مبتدئـــاً بآخــــر وظيفـــــة ) : 
اسم الشركة : ..............................................................................................................  المدة من :         /       /         إلي :          /        /            
المسمى الوظيفي :    ......................................................  الراتب :  .............................  سبب ترك العمل : ......................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
اسم الشركة : ..............................................................................................................  المدة من :         /       /         إلي :          /        /            
المسمى الوظيفي :    ......................................................  الراتب :  .............................  سبب ترك العمل : ......................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
اسم الشركة : ..............................................................................................................  المدة من :         /       /         إلي :          /        /            
المسمى الوظيفي :    ......................................................  الراتب :  .............................  سبب ترك العمل : ......................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
* هل تمانع في العمل ليلاً ؟  نعم          لا                                           *هل سافرت خارجياً من قبل؟   نعم         لا
*هل أنت مدخن ؟  نعم          لا                       *هل لديك رخصة قيادة ؟  نعم          لا                     *هل لديك سيارة ؟ نعم          لا    
*هل تمانع في السفر (داخلياً / خارجياً) إذا تطلب العمل ذلك ؟    نعم           لا       لو  " نعم " أذكر التفاصيل .................................................................       
*هل تعانى من أي عاهة صحية ؟  نعم         لا         لو " نعم " أذكر التفاصيل ...............................................................................................................
*هل سبق وأن أدنت بأي جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة ؟  نعم         لا     لو " نعم " أذكر التفاصيل ............................................................................
*هل أنت موظف حالياً ؟  نعم         لا          لو " نعم " هل يمكننا  السؤال عنك من صاحب العمل ؟  نعم           لا      
لو " لا " أذكر التفاصيل .......................................................................................................................................................................................................                                         
 لو " نعم " أذكر اسم الشركة  ...................................................  اسم صاحب الشركة  ...................................  رقم التليفون ..............................................
*متى تستطيع البدء بالعمل ؟  ...................................................                   * ما هو الراتب الشهري الذي تتوقعه ؟  ................................................ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 أشخاص يتم الرجوع إليهم:         
برجاء ذكر أسماء وبيانات شخصين يمكن الرجوع إليهم للاستعلام عنك
	الاسم :                                                                
	الاسم :                                                              

	الوظيفة :                               درجة القرابة :
	الوظيفة :                                     درجة القرابة :

	العنوان :                                                                  
	العنوان :                                                                  

	التليفون :
	التليفون :


 إقـــــرار:  
أشهد أنا موقع هذا الطلب أن البيانات المدونة صحيحة وأن أي مغالطة أو إغفال للحقائق في هذا الطلب يعد سبباً لفصلي من العمل في حالة تعييني . 
وأوافق أن يكون تعييني طبقاً لقواعد الشركة ولوائحها وأي تعديلات تطرأ عليها.                                                 
 التاريخ                  /       /               الاسم:                                                              التوقيع:   
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
* تقييم المقــــــــــــــابلـــــــــة الشـخـصـيـــــــــــــة :
	البيــــــــــــــــــــــــــــــــــان
	ضعيف
	متوسط
	جيد
	ممتاز
	البيــــــــــــــــــــــــــــــــــان
	ضعيف
	متوسط
	جيد
	ممتاز

	السلوك العام
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المظهر العام
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مهارات الاستماع/الاتصال/التكيف
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	روح المبادرة والتعاون والجدية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الخبرة المرتبطة بالوظيفة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مهارات التعامل مع الكمبيوتر
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من فضلك


ضع صورتك في هذا المكان








رقم الطلب:           








